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Der vorliegende Leitfaden erganzt die Richtlinien Gber die Gewahrung von Zuwendungen zur
Forderung von Netzwerken zur Verbesserung des Marktzuganges flir Unternehmen der Kreativ-
wirtschaft (Cross Innovation) und beschreibt notwendige Grundlagen fir die Antragstellung und
erlautert die zuwendungsfahigen Ausgaben.

Die regionale Innovationsstrategie des Landes (RIS) sieht die Kreativwirtschaft als Impulsgeber fir
Innovationen. Deshalb soll deren Potential starker erschlossen und Hemmnissen - wie Kleinteilig-
keit und zu geringe Vernetzung der Branche - entgegen gewirkt werden.

Aus diesem Grund fordert das Land Sachsen-Anhalt im Rahmen der Richtlinen Cross Innovation
Projekte zur starkeren Vernetzung und der Zusammenarbeit von Unternehmen der Kreativwirt-
schaft, des kreativen Handwerks und anderer Branchen.

Hauptziel der Forderung ist die Unterstlitzung der Entwicklung neuartiger, innovativer Produkte
und Dienstleistungen mittels Blindelung von Knowhow und Erarbeitung gemeinsamer Strategien,
um den Marktzugang fiir Unternehmen der Kreativwirtschaft (Cross Innovation) zu verbessern.

Dariber hinaus zielt die Forderung auf:

“» das Anregen branchentlibergreifender Innovationsprozesse

“» die Erhohung der Wettbewerbsfahigkeit der Unternehmen

++ die Starkung der regionalen Wirtschaft durch engere Verflechtung und Kooperation der

verschiedenen Branchen.

Zur Erhohung der Leistungsfahigkeit des Netzwerkes sollen Hochschulen, Fachhochschulen,
wissenschaftliche Einrichtungen, Kommunen, industrienahe Institutionen, Fachverbande und
Fachvereine als weitere Partner eingebunden werden.

Folgende Inhalte kdnnen als geférderte Leistung erbracht werden:

“* Entwicklung von Produkten und Dienstleistungen des Netzwerkes bis zur Hohe von maximal
30 v. H. der bewillgten Mittel

“» Vermarktungsaktivitaten fur die zu entwickelnden und entwickelten Produkte und
Dienstleistungen sowie Vermarktungsaktivitdten des Netzwerkes selbst auf Grundlage von
Markteinschatzungen

“ Identifizierung und Vermittlung notwendiger QualifizierungsmaRnahmen, die Vorbereitung
und Durchfiihrung von Workshops oder Konferenzen zur Wissensvermittlung und zum
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Erfahrungsaustausch im Interesse der teilnehmenden Netzwerkpartner (u.a. Statusseminare,
Transfertreffen zur Qualitatssicherung gemaR Richtlinien Punkt 2.2)

Projektmanagement (programmtechnische Verwaltung und Abrechnung)

Erstellen von Starke-Schwachen-Profilen der beteiligten kleinen und mittleren Unternehmen
und das ErschlieRen von Synergien durch die Netzwerkarbeit

“* Recherchen zum Stand der Technik sowie Analysen und Bewertungen von bestehenden
Marken-und Schutzrechten; die Ableitung von Schlussfolgerungen fir das Netzwerk
Analysen des potentiellen Absatzmarktes

Durchfiihrung von Prisentationsveranstaltungen sowie Offentlichkeitsarbeit zur Vermittlung
von Erfahrungen und Vernetzung mit anderen Netzwerken

die Moderation zwischen den Netzwerkpartnern

Auswertung der Netzwerkarbeit hinsichtlich der wirtschaftlichen Ergebnisse
(Qualitatssicherung) sowie die Erarbeitung von Schlussfolgerungen fiir eine sich selbst
finanzierende Fortsetzung des Netzwerkes
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Erganzender Hinweis: Zur Sicherung der Qualitat der Netzwerke und der méglichst nachhaltigen
Etablierung sind Statusseminare und Transfertreffen zur Qualitatssicherung (auch Wissenstransfer
hinsichtlich europa- und verwaltungsrechtlich konformer Projektabwicklung) und zum Erfahrungs-
und Ideenaustausch der Netzwerke untereinander vorgesehen. Hierfiir sind von den
Projekttragern und Netzwerkpartnern zur Umsetzung entsprechende Ausgaben zu planen (ca.
1.000 EURO).

Bei einer Anteilfinanzierung wird durch den Férdermittelgeber nur ein bestimmter Anteil der
Finanzierung ibernommen. Dieser wird im Zuwendungsbescheid als Prozentsatz angegeben und
ist verbindlich. Der verbleibende Anteil muss durch Eigenmittel aufgebracht werden.

Die Zuwendung betragt in diesem Forderprogramm hdchstens 90 % der zuwendungsfahigen
Gesamtausgaben des Vorhabens. Andert sich im Laufe eines Projektes die Gesamtfinanzierung des
Projektes, so dndert sich entsprechend die H6he der Zuwendung.

/7

+» Die Gesamtausgaben verringern sich: Dabei verringert sich auch der Zuschuss prozentual zur
Gesamtsumme (Ziff. 2 der ANBest-P = auflésende Bedingung).
“» Die Gesamtausgaben erhdhen sich: Grundsatzlich sind in diesem Fall die zuséatzlichen
Ausgaben (iber Eigen- bzw. Fremdmittel zu finanzieren. In begriindeten Ausnahmefallen kann
an den Fordermittelgeber ein Aufstockungsantrag gestellt werden, der die neue Finanzierungs-
lage und ggf. die neuen zusatzlichen Aufgaben beinhaltet. Die festgelegte Forderquote bleibt
erhalten. Einer Aufstockung wird nur zugestimmt, wenn die Erhéhung im Landesinteresse
steht und ausreichende Haushaltsmittel zur Verfligung stehen.
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Der erforderliche Finanzierungsanteil an den zuwendungsfahigen Ausgaben kann nur in Form von
Geldleistungen erfolgen. Zuwendungsfahig sind nur tatsachlich anfallende Ausgaben, fiir die eine
Rechnung einschlieRlich Zahlungsnachweis vorgelegt werden kann.

Unbare Leistungen sind nicht zuwendungsfahig und im Finanzierungsplan nicht zu bericksichtigen,
denn dieser ist grundsatzlich auf Ausgabenbasis aufgebaut. Hier handelt es sich um nichtent-
stehende oder fiktive Ausgaben.

Vorhaben kénnen nur unter der Voraussetzung geférdert werden, dass die Finanzierung wahrend
der gesamten Laufzeit des Projektes sichergestellt ist.

Der mit dem Antrag einzureichende Bonitatsnachweis dient dem Nachweis der Tragereignung.

Damit kann vor Gewahrung von Zuwendungen ein Eindruck dariiber gewonnen werden, ob der
Antragsteller in der Lage ist, seinen Eigenanteil aufzubringen, eine ordnungsgemafle Geschafts-
fihrung sicherzustellen und die Verwendung der Mittel bestimmungsgemaR nachweisen kann.

Der Bonitatsnachweis wird erbracht durch die Bestatigung des Steuerberaters/Wirtschafts-
priifers, dass sich der Antragsteller nicht in wirtschaftlichen Schwierigkeiten befindet bzw.
Bestatigung liber die aktuelle Zahlungsfahigkeit, Hohe der Verbindlichkeiten, Kapitalausstattung,
Eigenkapitalbildung, Steuerehrlichkeit, Abflihrung von Sozialversicherungsbeitragen.

Alternativ: Aussagefahige Auskunft der Hausbank und Unbedenklichkeitsbescheinigung des
Finanzamts und gepriifter Jahresabschluss des letzten verfligbaren Jahres.

Die Mitwirkung aller Netzwerkpartner ist im Rahmen der Antragstellung durch eine
Absichtserklarung ,Erklarung der Netzwerkpartner” zu bestatigen. Beteiligen sich die
Netzwerkpartner auch an der Gesamtfinanzierung, sind die Finanzierungsanteile jeweils im
Finanzierungsplan mit absolutem Betrag anzugeben.

Die Weiterleitung von Fordermitteln an Dritte wird nach Ziff. 12. der VV zu § 44 LHO grundsatzlich
zugelassen.
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Die Weiterleitung im Sinne des Zuwendungsrechts kommt in Betracht, wenn der Zuwendungs-
zweck gemeinsam durch mehrere Partner erfiillt werden soll, z.B. durch die Ubernahme
verschiedener Arbeitspakete unter Erbringung von Eigenanteilen. In diesem Fall besteht die
Moglichkeit der Antragstellung durch einen Partner (hier Antragsteller), der dann die Teile der
Zuwendung an den/die weiteren Partner zur Zweckerfillung weiterleitet. Im konkreten Fall erfolgt
die Weitergabe in privatrechtlicher Form (zivilrechtliche Weiterleitungsvertrage zwischen dem
Antragsteller und den Netzwerkpartnern).

Die Weiterleitung von Zuwendungen ist nicht mit der Vergabe von Leistungen im Leistungsaus-
tausch zu verwechseln.

Die Weiterleitung muss explizit von der bewilligenden Stelle zugelassen werden und entspre-
chende Regelungen im Zuwendungsbescheid aufgenommen werden.

Im Finanzierungsplan des Zuwendungsempfangers (Antragstellers) muss angegeben werden, in
welcher Ho6he Mittel weitergeleitet werden sollen. Die Hohe der voraussichtlichen Ausgaben wird
anhand eines Finanzierungsplans des Dritten (Netzwerkpartners) ermittelt. Dieser ist den jeweili-
gen Antragsunterlagen beizulegen. Es gelten dieselben Férderbedingungen, entsprechend sind
diese im Weiterleitungsvertrag aufzunehmen. Durch die Weiterleitung wird der Zuwendungs-
empfanger selbst zum Zuwendungsgeber mit allen Priifaufgaben. Er gibt die Mittel im Rahmen
eines Zuwendungsrechtsverhaltnisses weiter an den sogenannten Letztempfanger. Der Dritte
muss ebenfalls samtliche zuwendungsrechtlichen Bestimmungen einhalten, insbesondere hat er
entsprechende Nachweispflichten. Die allgemeinen Nebenbestimmungen der ANBest-P sowie die
besonderen Nebenbestimmungen aus dem Zuwendungsbescheid gelten ebenfalls fiir den Dritten
(Bestandteil des Weiterleitungsvertrages). GemaR Ziff. 6.10 ANBest-P muss der Zuwendungs-
empfanger seinen Zwischen- und Verwendungsnachweisen die Zwischen- und Verwendungs-
nachweise mit Belegliste der Letztempfanger beilegen.

Die vom Netzwerkpartner dem Antrag beizufligenden Anlagen, die Auszahlungsantrage und
Zwischen- sowie der Verwendungsnachweise des Letztempfangers (Netzwerkpartners) missen
durch den Zuwendungsempfanger geprift werden. Die Priifung muss nachvollziehbar sein und
dokumentiert werden.

Die entsprechenden Priifvermerke (Formular wird von der IB zur Verfiigung gestellt) sind
grundsatzlich den Auszahlungsantragen und Zwischen- und Verwendungsnachweisen der Dritten
nach Ziff. 6.10 ANBest-P beizufiigen. Die Prifung erfolgt auch im eigenen Interesse des
Zuwendungsempfangers (Antragsteller), da dieser letztendlich fiir die ordnungsgemaRe
Verwendung der gesamten Zuwendung verantwortlich zeichnet.
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Von der IB wird ein verbindliches Formular eines Weiterleitungsvertrages zur Verfligung gestellt.
Dieser bericksichtigt die Vorgaben zur Weiterleitung. Eine Kopie des unterschriebenen Vertrages
ist dann der bewilligenden Stelle in der Regel mit der ersten Mittelanforderung auszuhandigen.

Sofern ein Netzwerkpartner Mittel zur Finanzierung bereitstellt, ohne dass er Fordermittel
empfangt, muss ein Kooperationsvertrag geschlossen werden, der die grundsatzlichen Regelungen
zur Forderfahigkeit, Nachweisfiihrung und zu den Priifrechten enthalt. In diesem Fall liegt keine
Weiterleitung vor, sondern lediglich eine Beteiligung an der Finanzierung.

Der Kooperations- bzw. Weiterleitungsvertrag ist grundsatzlich erst nach der Bewilligung zu
schlieBen, andernfalls nur mit einem Vorbehalt, dass der Vertrag nur gilt, wenn die Bewilligung der

Zuwendung durch die IB erfolgt.

Die Abgrenzung zwischen Auftragsvergabe und (weitergeleiteter) Zuwendung erfolgt u. a. anhand folgender Merkmale:

Zuwendungen:

e begiinstigender Verwaltungsakt, MaBnahme offentlich-rechtlicher Art

¢ es wird eine Geldleistung ausgereicht, ohne dass ein unmittelbarer
Leistungsaustausch vorliegt

» die Verfugungsbefugnis Giber das Arbeitsergebnis bleibt grundsatzlich
beim Zuwendungsempfinger, die bewilligende Stelle kann jedoch
Anspruch auf Einrdumung eines Benutzungsrechts oder auf Ubertra-
gung von Schutzrechten haben

¢ Anspruch auf den zweckentsprechenden Mitteleinsatz, aber kein
Anspruch auf Forderung des Vorhabens

¢ kein Leistungsaustausch, wenn auf der Grundlage §§ 23, 44 LHO
bewilligt wird, damit grundsatzlich keine steuerbare Leistung i.S.d.
UStG

* kein wirtschaftliches Interesse, sondern Eigeninteresse an der Zweck-
erreichung

¢ Erbringung von Eigenanteilen

Auftragsvergabe, dann Anwendung Ziffer 3 gem.

ANBest-P:

» gegenseitiger Vertrag zivilrechtlicher Art

* zur Beschaffung von Leistungen/ Erbringung von
Dienstleistungen

e gegen Entgelt (wirtschaftlicher Leistungsaustausch)

e Leistungen, deren Beschaffung nicht unmittelbar
Wahrnehmung 6ffentlicher Aufgaben ist, sondern der
Bedarfsdeckung dienen

¢ Auftraggeber muss vollen wirtschaftlichen Gegen-
wert erbringen (Marktpreis oder Selbstkostenpreis)

e der Auftraggeber hat das ausschliefliche Nutzungs-
recht

e gerichtlich durchsetzbarer Anspruch auf die Leistung

e Leistungsaustausch im Sinne des UStG

e nur wirtschaftliches Interesse an Leistungserbringung
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Grundsatzlich sind nur diejenigen Projektausgaben zuwendungsfahig, die im Forderzeitraum (= per
Bescheid festgelegten Bewilligungszeitraum) entstanden und kassenwirksam bezahlt werden. Die
Ausgaben mussen anhand von Einzelbelegen nachgewiesen werden.

Die pauschale Abrechnung von Ausgaben ist unzuldssig. Es gilt das Realkostenprinzip.

Gefordert werden Personal- und Sachausgaben (gem. Ziffer 5.4 der RL) fiir die unter Ziffer 3
genannten forderfahigen Leistungen (gem. Ziffer 2.1. der RL).

Es gilt der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung. Rabatte und Skonti
sind zu nutzen. Soweit der Zuwendungsempfanger bzw. Netzwerkpartner die Moglichkeit zum
Vorsteuerabzug nach § 15 UStG hat, diirfen nur die Entgelte (Preis ohne Umsatzsteuer)
bericksichtigt werden.

Es ist die Ziffer 3 ANBest-P zu beachten. Sie miissen bis zu einem Auftragswert von 100.000 Euro je
Los die Auftrdage unter Einholung von mindestens 3 Angeboten (d.h., 3 Angebote missen in der
Regel vorliegen, sofern weniger Angebote vorliegen, missen mindestens fliinf potenzielle Anbieter
nachweislich angeschrieben worden sein) nach wirtschaftlichen und wettbewerblichen
Gesichtspunkten an leistungsfahige Anbieter vergeben. Diese Regelung gilt fiir alle zu vergebenen
Leistungen (einschl. freiberufliche Leistungen). Der Zuwendungsempfanger hat jedes
durchgefiihrte Vergabeverfahren von Beginn an in einem Vergabevermerk zu dokumentieren.
Dieser Vergabevermerk (IB-Vordruck — ,Vermerk Gber die Erteilung eines Auftrags”) ist mit den
Auszahlungsantragen an die bewilligende Stelle vorzulegen.

Ferner ist der Zuwendungsempfanger und die Netzwerkpartner verpflichtet, auf der Grundlage
des verwendeten Buchfiihrungssystems, jederzeit eine eindeutige Identifizierbarkeit des aus EU-
Strukturfonds-Mitteln finanzierten Vorhabens zu gewahrleisten. Daher ist tber alle Finanz-
vorgange im Rahmen des Vorhabens gesondert Buch zu filhren oder ein geeigneter, vorhabens-
bezogener Buchfiihrungscode, zu verwenden.

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, ab Erhalt des Zuwendungsbescheides bis zum Ende
des Bewilligungszeitraums bzw. bis zur vollstéandigen Auszahlung der Fordermittel unverziglich
alle Anderungen mitzuteilen, die fiir die Gewdhrung oder das Belassen sowie die Riicknahme oder
den Widerruf des Zuschusses maRgeblich sind, insbesondere wenn sich Anderungen gegeniiber
dem Ausgaben- und Finanzierungsplan ergeben; insbesondere, wenn Sie nach Vorlage des
Finanzierungsplanes weitere Zuwendungen fiir denselben Zweck bei anderen 6ffentlichen oder
privaten Stellen (insbesondere des Bundes oder der Europaischen Union) beantragen oder von
diesen erhalten; Bewilligungsbescheide anderer Zuwendungsgeber sind nach Erteilung
unverziglich in Kopie vorzulegen.

Bei den beantragten Zuwendungen handelt es sich um eine De-minimis-Beihilfe im Sinne der
Verordnung (EU) Nr. 1407/2013 der Kommission vom 18.12.2013 lber die Anwendung der Artikel
107 und 108 des Vertrags Uber die Arbeitsweise der Europdischen Union auf De-minimis-Beihilfen
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(ABI. EU Nr. L 352 vom 24.12.2013, S. 1). Die dem antragstellenden Unternehmen und den
beteiligten Unternehmen (Letztempfanger) gewahrten De-minimis-Beihilfen diirfen im laufenden
sowie in den beiden vorangegangenen Kalenderjahren den Betrag von EUR 200.000, 00 (bzw. EUR
100.000,00 im gewerblichen StraRengiiterverkehr) jeweils nicht Giberschreiten.

12.1. PERSONALAUSGABEN
12.1.1. LOHNE UND GEHALTER INKL. ARBEITGEBERANTEILE

Als Grundlage werden das steuerliche Jahresbruttogehalt bzw. der steuerliche Jahresbruttolohn
zuziglich Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung sowie die Sollstunden (Arbeitstag=8 Stunden)
des Monats herangezogen. Fiir die Personalausgaben sind die direkt fiir das Vorhaben geleisteten
Stunden taglich auf dem IB-Formblatt Stundennachweis zu erfassen und vom Mitarbeiter selbst
und von seinem Vorgesetzten gegenzuzeichnen. Es dirfen nur die belegten Stunden abgerechnet
werden, und zwar nicht mehr als die Sollstunden (Arbeitstage * 8 Stunden) des jeweiligen Monats
pro Mitarbeiter. Die Personalausgaben fiir Feiertage, Urlaub, Krankheit und sonstige bezahlte
Fehlzeiten sind keine produktiven Stunden. Die Berechnungsobergrenze betragt monatlich 5.000
Euro (zuziglich Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung).

Der geplante zeitliche Einsatz eines Geschéftsfiihrers bzw. Inhabers kann max. 1/3 seiner Gesamt-
arbeitszeit pro Monat betragen (bei Unternehmen bis 5 Mitarbeiter max. 75%) und reduziert sich
anteilig, sofern eine Geschaftsfiihrer-/Inhabertatigkeit in mehreren Unternehmen gleichzeitig
besteht. Grundlage des zuwendungsfiahigen Gehaltes eines Geschaftsfiihrers ist das steuerliche
Jahresbruttogehalt zzgl. Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung. Bei inhabergefiihrten
Unternehmen bildet die Differenz aus Einlagen und Entnahmen im Kalenderjahr die Basis fiir
das/den zuwendungsfahige/n Gehalt/Lohn. Dariber hinaus gilt als zuwendungsfahige Grenze
das/der Gehalt/Lohn des/der bestbezahlten Mitarbeiters/in, jedoch max. monatlich 5.000 Euro
(zuzuglich Arbeitgeberanteil zur Sozialversicherung)

Erstattungen der Krankenkassen an den Arbeitgeber aufgrund von Krankheit oder Mutterschutz
(U1 und U2) sind von den Personalausgaben abzuziehen.

Die bewilligende Stelle hat das Recht nachzupriifen, ob die H6he der Personalausgaben und die
vorgenommene Eingruppierung des Personals ordnungsgemaR ermittelt wurden. Dazu sind dem
Antrag die projektbezogenen Tatigkeitsbeschreibungen/Stellenbeschreibungen sowie
Qualifikationsprofile der betroffenen Projektmitarbeiter beizufiigen. Ggf. auftretende Differenzen
bei Gehdltern oberhalb der anerkannten Eingruppierungsstufe muss der Zuwendungsempfanger
aus eigenen Mitteln ausgleichen, diese konnen nicht als zuwendungsfahige Ausgabe abgerechnet
werden.

Personalausgaben sind nur forderfahig flir die Umsetzung der v.g. Leistungen gem. Ziffer 2.1. der
RL.

Die oben genannten Ausflihrungen zur Férderfahigkeit von Personalausgaben gelten auch im Falle
einer Weiterleitung von Fordermitteln fiir die Netzwerkpartner.
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Personalausgaben fiir zusatzlich nur zum Zwecke der Durchfiihrung des Projektes eingestelltes
Personal sind ebenso zuwendungsfahig wie Ausgaben flir Stammpersonal des Antragstellers,
soweit dessen Einsatz zur Erreichung des Zuwendungszwecks notwendig und die anteiligen Kosten
im Finanzierungsplan enthalten sind.

Hinweise zur Nachweisflihrung:

Als Nachweis fiir Personalausgaben dienen Dokumente aus der Lohnbuchhaltung, wie Lohn-
journale, Gehaltsabrechnungen, Uberweisungslisten mit Kontoausziigen. Die zuwendungsfiahigen
Gesamtpersonalausgaben missen in den Auszahlungsantragen vollumfanglich nachgewiesen
werden, die Auszahlung erfolgt dann iHv. 90%. Dies gilt auch fir die Sachausgaben.

Pauschale oder kumulierte Angaben zum Gesamtpersonal sind nicht anerkennungsfahig.

Der projektbezogene Einsatz von Stammpersonal muss — sofern nicht bereits durch den Inhalt
eines entsprechenden Arbeitsvertrags bestimmt — verbindlich und nachvollziehbar geregelt sein.
Wird z.B. eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter fiir einen Teil der reguldren Arbeitszeit fur eine
projektbezogene Tatigkeit eingesetzt, muss der entsprechende Stundennachweis den zeitlichen
Umfang (z.B. in Form der regelmaRigen Wochenarbeitszeit in Stunden) sowie den Einsatz der
projektbezogenen Tatigkeit dokumentieren.

(Beachte das Besserstellungsverbot gem. Ziffer 1.3 ANBest-P: Zuwendungen zur Deckung der
Personalausgaben diirfen nur mit der Auflage bewilligt werden, dass der Zuwendungsempfidnger
seine Beschdftigten nicht besser stellt als vergleichbare Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer des
Landes, wenn die Gesamtausgaben des Zuwendungsempfingers liberwiegend aus dffentlichen
Mitteln finanziert werden.)

12.1.2. REISEKOSTEN

Als Reisekosten kdnnen alle dienstlichen und fiir das Projekt notwendigen Geschaftsreisen des
geforderten Personals abgerechnet werden. Dienstreisen sind Reisen zur Erledigung von Dienst-
geschaften aulRerhalb der Dienststatte (§ 2 Abs. 1 BRKG). Geschaftsreisen miissen entsprechend
der Bestimmungen des Bundesreisekostengesetzes (BRKG) abgerechnet werden. Grundsatzlich
sind Geschaftsreisen vor Fahrtantritt zu genehmigen und ein dienstliches Interesse schriftlich
festzustellen.

Die Fahrtkostenabrechnung bei Nutzung von privaten PKW zu dienstlichen Zwecken erfolgt auf
Grundlage der Wegstreckenentschadigung nach § 5 BRKG. Es kdnnen grundsatzlich nur Kilometer-
pauschalen in Hohe von 0,20 € pro Kilometer (max. 130,00 €) bei Nutzung eines eigenen Kfz
abgerechnet werden. Durch Zahlung der Wegstreckenentschadigung sind alle von der Kraftfahr-
zeughalterin oder vom Kraftfahrzeughalter zu tragenden Lasten aus der dienstlichen Benutzung
wie z. B. Kraftstoff, Kraftfahrzeugsteuer, Versicherung, Wagenpflege, Reparaturen abgegolten.
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Bei Dienstwagennutzung fiir Geschaftsreisen sind Kopien der Tankkostenbelege und des
Fahrtenbuchs einzureichen. Aus den Unterlagen muss sich der Projektbezug eindeutig ergeben.
Alternativ kann die Wegstreckenentschadigung angesetzt werden.

12.1.3. UBERNACHTUNGSAUSGABEN

Nachweisfiihrung: Hotelrechnungen, die Gber einem Betrag von 60 € brutto pro Nacht liegen, sind
unaufgefordert zu begriinden und Vergleichsangebote einzureichen.

12.1.4. HONORARAUSGABEN

Honorare sind nur dann zuwendungsfahig, wenn sie fiir die Durchfiihrung des Projektes
erforderlich und die Aufgaben nicht im Rahmen von abhadngigen Beschaftigungsverhaltnissen
durchfihrbar sind.

Beschaftigte auf Honorarbasis: Hier handelt es sich z. B. um stundenweise eingesetztes Personal
oder um Honorarkrafte externer Einrichtungen, die keine Netzwerkpartner sind, sondern von
einem Zuwendungsempfanger/ Letztempfanger beauftragt werden.

Mit der Honorarkraft sind in der Regel Honorarvertrage zu schlieRen. Die Honorarvertrage sollten
mindestens die folgenden Bestandteile enthalten:

/
0.0

Namen der Vertragspartner,

Vertragsgegenstand einschlieRlich Bezeichnung des Projektbezugs

Anzahl der zu leistenden Stunden bzw. Tage

Stundensatz und Stundenumfang (z. B. a 45 oder 60 min — Doppelstunde a 90 min)
Erklarung, welche Ausgaben mit dem Honorarsatz abgegolten sind (z.B. auch Reisekosten/
Materialaufwand)

“*» rechtsverbindliche Unterschrift beider Vertragspartner.

3

S

3

S

3

S

/7
0’0

12.2. SONSTIGE BETRIEBSAUSGABEN
12.2.1.BUROMATERIAL

Hierbei handelt es sich um Blirobedarf und Verbrauchsmaterial, das direkt im Projekt genutzt
wird.

12.2.3. GERINGWERTIGE WIRTSCHAFTSGUTER

Geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG)

Unter geringwertige Wirtschaftsgtiter fallen Ausgaben fir projektnotwendige, bewegliche,
selbststandig nutzbare, abnutzbare Gegenstdande, deren Anschaffungswert 410,00 EUR (netto)
nicht Gbersteigt. Hierzu gehoren z. B.:

- Lehr- und Lernmittel,
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- Ersatzbeschaffung geringwertiger Gegenstande, jedoch keine Mébel und Betriebs- und
Geschaftsausstattung.

Die Gegenstande mussen bis zum Ablauf der im Zuwendungsbescheid festgelegten zeitlichen
Bindung dem Projekt zur Verfligung stehen.

12.3. LEISTUNGEN DRITTER
12.3.1. MIET- UND LEASINGAUSGABEN

Mietausgaben flir Raume des Projektpersonals kénnen nicht geltend gemacht werden, da diese
auch ohne das Projekt anfallen wiirden, es sei denn, sie werden explizit fiir das Projekt
angemietet. Zusatzlich kbnnen Mietausgaben angegeben werden, z. B. fir Seminar- oder
Beratungsraume, Leasing bzw. Mieten von Blroausstattungen des Projekts sowie Leasing bzw.
Mieten fur Informationstechnik des Projekts. Der Projektbezug muss nachweisbar sein.

Leasing ist nur forderfahig, wenn nachgewiesen werden kann, dass es die kostenglinstigste
Finanzierung ist. Waren die Ausgaben bei der Anwendung der Alternativmethode Anmietung
geringer, so mussen die Mehrausgaben von den forderfahigen Ausgaben in Abzug gebracht
werden (Herausrechnen der Vorfinanzierungs- und Verwaltungskosten des Leasinggebers).

Es ist jedoch zu beachten, dass der Abschluss des Miet- und Leasingvertrags grundsatzlich im
Projektzeitraum liegt, die gemieteten bzw. geleasten Wirtschaftsgiiter fur die Projektumsetzung
zwingend erforderlich sind und nur zum Zwecke des Projektes bendtigt werden. Eine anteilige
Forderung ist moglich.

12.3.2. POST- UND FERMELDEGEBUHREN

Die Post- und Kommunikationsausgaben sind zuwendungsfahig, sofern diese fiir das jeweilige
Projekt erforderlich sind.

Hierzu gehoren beispielsweise Brief- und Paketporto, Telefongebiihren, Mobilfunkgebihren (inkl.
Handy soweit vom Vertrag umfasst) und Internetnutzung.

12.3.3. OFFENTLICHKEITSARBEIT

Ausgaben zur Erstellung sdmtlicher Materialien der projektbezogenen Offentlichkeitsarbeit, z. B.
Flyer, Broschiiren, Plakate, Visitenkarten, Informationsveranstaltungen, Presse- und Rundfunk-
artikel, Erstellen von Webauftritten, die Ausgaben fiir Auftakt- und Abschlussveranstaltungen und
andere 6ffentlichkeitswirksame Veranstaltungen, sind in dieser Position sorgfaltig und voraus-
schauend zu kalkulieren.

Im Zuwendungsbescheid sind entsprechende Auflagen enthalten. So sind die Gestaltungsvorschrif-
ten bei der Erstellung von offentlichkeitswirksamen Produkten (z.B. korrekte Positionierung der
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Logoleisten der EU und des Landes) einzuhalten und im Voraus der IB zur Genehmigung
vorzulegen. Der Zuwendungsbescheid wird hierzu detaillierte Regelungen zur Information und
Publizitat beinhalten.

12.3.4. BEWIRTUNGSAUSGABEN

Bewirtungsausgaben sind grundsatzlich nicht zuwendungsfahig. Nur in begriindeten Ausnahme-
fallen konnen Aufwendungen flr angemessene Bewirtung fiir Tagesveranstaltungen mit
AulRenwirkung anerkannt werden (unter Vorlage einer Teilnehmerliste der Veranstaltung). Die
Zuwendungsfahigkeit der Ausgaben ist vorab mit der bewilligenden Stelle abzustimmen. Sie sind
im Falle einer Zustimmung im Finanzplan unter sonstige Sachleistungen abzurechnen. Bewirtung
bei kurzen Arbeitstagungen, Netzwerktreffen, Jour Fixes etc. ist generell nicht zuwendungsfahig.

Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P)

13



KONTAKT:

Ministerium fuir Wirtschaft, Wissenschaft und Digitalisierung
des Landes Sachsen-Anhalt

Frau Angelika Neubauer

Tel.: 0391567 4409

E-Mail: angelika.neubauer@mw.sachsen-anhalt.de

Investitionsbank Sachsen-Anhalt
Forderberatung Unternehmenskunden
Frau Birgit Griinthal

Tel.: 0391589 8349

E-Mail: birgit.gruenthal@ib-Isa.de

EUROPAISCHE UNION

Europaischer Fonds fir
regionale Entwicklung

HIER INVESTIERT EUROPA 14
IN DIE ZUKUNFT UNSERES LANDES.




