
 

 
Programm Forschung und Entwicklung - Unterlagencheckliste für Unternehmen 
Stand: 26.05.2025 

 1. Antragsformular (IB-Formblatt) 

 2. Angaben zu den beantragten Personalkosten 

• Qualifikationsnachweis 
• Für Mitarbeiter der Qualitätsstufe a und Mitarbeiter, deren Qualitätsstufe nicht ihrer Qualifikation 

entspricht: Einreichung der Anlage „Checkliste Einstufung Mitarbeiter nach Qualitätsstufen“ (bei 
Beantragungen nach Abschnitt 2 und 3 der Richtlinie) (IB-Formblatt) 

• Nachweis zur Sozialversicherung (bei Förderung von Unternehmerlohn) 

 3. Detaillierte Vorhabensbeschreibung entsprechend den Vorgaben der IB getrennt nach den 
Fördertatbeständen industrielle Forschung, experimentelle Entwicklung und Patente/gewerbliche 
Schutzrechte 

 4. Vorkalkulation (IB-Formblatt) 

 5. Gutachterliche Stellungnahme (IB-Formblatt) 

• Der Antragsteller unterbreitet der IB mit den Antragsunterlagen grundsätzlich drei Gutachtervorschläge. 
Die vorgeschlagenen Gutachter müssen in Bezug auf den Antragsteller und das Vorhaben unabhängig 
sowie fachlich kompetent sein. 

 6. Aktueller Handelsregisterauszug (nicht älter als 3 Monate) bzw. Gewerbeanmeldung, ggf. 
Handwerkskarte 

 7. Gesellschaftervertrag bzw. Satzung 

 8. Unterlagen des Rechnungswesens, testierte Jahresabschlussunterlagen der letzten beiden 
Geschäftsjahre (einschließlich Lagebericht), zeitnaher Zwischenabschluss bzw. aktuelle 
betriebswirtschaftliche Auswertungen; vorhandene Prüfungsberichte bitte beifügen (bei Neugründung: 
Eröffnungsbilanz) 

 9.        Umsatz- und Ertragsvorschau (IB-Formblatt) (unternehmensbezogen) 

 10. Bestätigung der Finanzierung des Eigenanteils an den Projektausgaben gemäß dem Finanzierungsplan 
in Ziffer 3 des Antrags (Finanzierung aus laufenden Einnahmen durch Steuerberater/Wirtschaftsprüfer 
bestätigt und/oder Finanzierungsbestätigung der Hausbank) 

 11. KMU-Erklärung (IB-Formblatt) 
Sofern in einem anderen durch die IB betreuten Förderprogramm bereits eine KMU-Erklärung 
abgegeben wurde und diese noch Gültigkeit besitzt, können Sie die abgegebene Erklärung auch für 
dieses Programm verwenden. Hierzu sind die entsprechenden Angaben im Antragsformular (Erklärung 
unter Ziffer 4. q) erforderlich. 

 12. Erklärung zur Vergabe von Aufträgen (IB-Formblatt) 
 13. Erklärung des Unternehmers zur Frage eines „Unternehmens in Schwierigkeiten“ (IB-Formblatt) 

 14. Erhebungsbogen zum wirtschaftlichen Eigentümer bei juristischen Personen und 
Personengesellschaften (IB-Formblatt) 

 15. Bei Gemeinschafts- oder Verbundprojekten: Anlage Projekt mit mehreren Antragstellern (IB-
Formblatt) 

 16. Bei Gemeinschafts- oder Verbundprojekten: Kooperationsvertrag zwischen den am Projekt 
beteiligten Partnern im Entwurf  

 17. Dokumentation Vertretungsberechtigung (IB-Formblatt) 

Die in Klammern gekennzeichneten Formblätter stehen im Internet unter https://www.ib-sachsen-
anhalt.de/unternehmen/innovativ-sein/forschung-und-entwicklung zum Download bereit. Um Ihnen 
schnellstmöglich die Entscheidung mitteilen zu können, benötigen wir alle genannten Unterlagen 
vollständig. Diese Checkliste soll Ihnen dabei helfen, alle wichtigen Unterlagen zusammen zu tragen. Bitte 
beachten Sie, dass die Angaben im Förderantrag und in den beigefügten Unterlagen identisch sein müssen.  

Für Fragen steht Ihnen unsere kostenfreie Hotline unter der Rufnummer 0800 56 007 57 gern zur Verfügung. 
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