INVESTITIONSBANK
SACHSEN-ANHALT

Sachsen-Anhalt DIGITAL INNOVATION - Unterlagencheckliste (Unternehmen)

Stand: 17.07.2026

Im Rahmen des Forderantrags sind folgende Unterlagen einzureichen:

0 1.

0 2.

0 3.

0 4.

0 5.

0 6.

Ausfihrliche Beschreibung/Darstellung des geplanten Vorhabens — entweder auf unserem Formblatt
JProjektskizze”, oder selbst erstellten PDF — mit folgendem Inhalt:

a) Projektbeschreibung zum innovativen Charakter des Vorhabens, in der die Idee oder Vision, bezogen
auf das beabsichtigte Ergebnis, eine schliissige Analyse der jeweiligen Ausgangssituation, eine
belastbare Bedarfserhebung mit Feststellung des innovativen Mehrwertes sowie der Planungs- und
Umsetzungsstand dargelegt werden, und die Aussagen dazu enthalt, ob es sich um eine
Ersatzbeschaffung oder die Weiterentwicklung eines bereits geférderten Vorhabens handelt

b) Angaben zu jahrlichen Nutzern der Innovation

c) Beschreibung des Innovationsgrades, Einsatzbereiches der Innovation sowie
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung

d) Aussagen zur Nachhaltigkeit des Vorhabens

Sofern bereits vorliegend, das Konzept zur Projektumsetzung

Zeitplanung (einschlieBlich Meilensteinplan fiir die Auszahlungen nach Projektfortschritt)’

KMU-Erklédrung (IB-Formblatt)

Beschreibung der benétigten Leistungen Dritter (einschl. Beratung fiir die Konzeptentwicklung)

Ausgaben- und Finanzierungsplan mit Erlduterung der Einzelansatze?

a) Angebote/Markterkundungen etc. zur Marktpreisplausibilisierung — Alle fiir das Projekt anfallenden
Ausgaben fiir Sachausgaben/Verwaltungsausgaben und Investitionen sind im Ausgaben- und
Finanzierungsplan aufzufiihren und dem Grunde sowie der Hohe nach durch Angabe einer schriftlichen
Begriindung sowie Quellenangabe zu plausibilisieren. Hierzu sind Nachweise (z. B. aktuell eingeholte
Angebote, Kalkulationen, Markterkundungen oder Referenzen 0.4.) die als Beleg fiir die Plausibilitat der
geplanten Betrdage vorzulegen.

1 Beachten Sie bitte, dass gemaR Ziffer 7.3.9 der Richtlinie die zuldssige Anzahl der Mittelabrufe auf zwei pro Projektjahr begrenzt ist.
Aus lhren Angaben muss ersichtlich werden, welche Kostenpositionen (Sachausgaben/Dienstleistungen Dritter und/oder
Investitionskosten) dem Meilenstein zugrunde liegen und wann der entsprechende Meilenstein abgeschlossen wird (MM/JJJJ)

2 Aus lhren Angaben muss nachvollzogen werden, welches Wirtschaftsgut/welche Dienstleistung in welcher Menge zu welchen Kosten
(aus welchem Angebot) in welchem Einzelansatz (Sachausgaben/Dienstleistungen Dritter) angesetzt werden. Stellen Sie bitte im
Rahmen dessen ebenfalls die projektbezogene Notwendigkeit dieser Kostenposition dar.

Sie konnen sich an folgendem Beispiel orientieren:

Screenshot Billiger.de

Nr | Bezeichnung Kostenart Einzelpreis Menge | Gesamtkosten | Darstellung der projektbezogenen
Wirtschaftsgut Netto in EUR in EUR Notwendigkeit der Kosten

1 DMS gemal Angebot | Dienstleistungen | 4.600,00 1 4.600,00 Kein DMS vorhanden.
AG-2605 Dritter

2 DMS Anpassung gem. | Dienstleistungen | 8.000,00 1 8.000,00 Anpassung DMS nach spezifischen
Angebot Firma X Dritter Wiinschen, da Besonderheit 1 das

erfordert

3 Server gem. | Investition 5.250,00 1 5.250,00 Wird zur einschrankungs-freien Nutzung
Screenshot Billiger.de des DMS bendtigt, da kein Server im
vom 20.05.2026 Unternehmen vorhanden

4 Tablets gemaR | Investition 650,00 10 6.500,00 Bendtigt fiir Dokumentation AufRendienst

(10  Mitarbeiter) fir sofortige und
ortsunabhéngige Dokumentation im DMS
(keine  Tablets im  Unternehmen
vorhanden)




0 7. Sofern zur Umsetzung des Projektes zusatzliches Personal eingestellt wird, ist folgendes einzureichen:

a) Beschreibung des benétigten zusétzlichen Personals und Darstellung der fiir die Ausfiihrung der
Tatigkeit erforderlichen Qualifikation oder Berufserfahrung

b) Anzahl der einzustellenden Mitarbeiter mit Angaben zum jeweiligen Aufgabengebiet und Angabe der
Qualifikationsstufe gemaR Richtlinie

c) Angaben, ob es sich je nach Mitarbeiter um eine Voll- oder Teilzeitstelle handelt

d) Aufstellung, wie viele Stunden wahrend der Projektlaufzeit pro neuem Mitarbeiter eingeplant sind

e) Einreichung geeigneter Nachweise hinsichtlich Qualifikation oder Berufserfahrung
(Ausbildungszeugnis, Arbeitszeugnisse, Hochschulabschluss) sowie Meldebescheinigung zur
Sozialversicherung?

0 8. Finanzierungsbestatigung der Hausbank (IB-Formular) oder des Steuerberaters oder Wirtschaftspriifers fiir den
Eigenanteil und sofern zutreffend Unterlagen zu weiteren beantragten Férdermitteln und Finanzierungshilfen fiir
das Projekt

09. Aktueller Handelsregisterauszug (nicht alter als 3 Monate) bzw. Gewerbeanmeldung, ggf. Handwerkskarte oder
sonstige Nachweise (z.B. Schreiben vom Finanzamt, Registerausziige (Arzte, Genossenschaften, Vereine,
Stiftungen etc.), Kassenarztliche Bescheinigung

0 10. De-minimis-Erklarung (IB-Formblatt)

0 11. Erhebungsbogen wirtschaftlich Berechtigter/ wirtschaftlicher Eigentimer (IB-Formblatt)

a) Gesellschaftsvertrag/Satzung in der aktuellen Fassung
b) Gesellschafterliste in der aktuellen Fassung

0 12. Ggf. Vollmacht fiir die elektronische Kommunikation Giber das Kundenportal der Investitionsbank Sachsen-Anhalt
(IB-Formblatt)

Bei der Auswahl findet fiir einen wettbewerblichen Vergleich eine zu erreichende Mindestpunktzahl Anwendung,
dariiber hinaus sind Ausschlusskriterien definiert. Die Mindestpunktzahl und die Ausschlusskriterien sind dem
jeweiligen Forderaufruf zu entnehmen.

Die Investitionsbank behélt sich vor, weitere Unterlagen, die fiir die Bewertung lhres
Forderantrages von Bedeutung sind, anzufordern.

Die in Klammern gekennzeichneten Formblétter stehen im Internet unter Download Center (ib-sachsen-anhalt.de) oder
alternativ auf der Produktseite zum Download bereit.

Fiir Fragen steht Ihnen unsere kostenfreie Hotline unter der Rufnummer 0800 56 007 57 gern zur Verfiigung.

3 Im Rahmen der initialen Antragstellung kénnen diese Nachweise fiir gewohnlich noch nicht vorliegen, sodass diese entweder im
Rahmen der Antragsbearbeitung oder im Rahmen des ersten Auszahlungsantrags nachgereicht werden kénnen.


https://www.ib-sachsen-anhalt.de/download-center-1
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/de/unternehmen/digitalisieren/digital-innovation

