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Sachsen-Anhalt WEITERBILDUNG (betrieblicher Zugang) 

 

Unterlagencheckliste für Selbständige (Einzelunternehmer / Freiberufler) 

 

Pflichtdokumente für jeden Antrag: 
 
1. Gewerbeanmeldung (bei Einzelunternehmen) oder Steuernummernvergabe / Bescheinigung in 

Steuersachen (bei Freiberufler) 

2. De-minimis-Erklärung (IB-Formblatt)  

3. Kalkulationshilfe (IB-Formblatt)  

4. Angaben zur / zum Teilnehmenden der Weiterbildungsmaßnahme (IB-Formblatt) 

5. Angebot(e) zur Weiterbildung inkl. Anbieter, Inhalten, Zeitraum, Durchführungsort & Kosten: 
 

5.1 Bei Weiterbildungen mit einem voraussichtlichen Auftragswert unter 5.000 Euro ohne 
Umsatzsteuer:  
nur das favorisierte Angebot für die beantragte Weiterbildung  

 
5.2 Bei Weiterbildungen mit einem voraussichtlichen Auftragswert ab 5.000 Euro ohne 

Umsatzsteuer: 
drei vergleichbare und unabhängige Angebote zur Weiterbildung  
+ Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots (IB-Formblatt)  

 
 
Bei Antragseinreichung per Post ist zusätzlich folgendes Pflichtdokument einzureichen: 
 
6. Vollständig ausgefülltes und unterzeichnetes Antragsformular (IB-Formblatt) 
 
 
Optionale Dokumente (wenn zutreffend): 

 
7. Nachweis für die Zielgruppenzugehörigkeit von Teilnehmern nach Abschnitt 2 Ziffer 4.4.8 der Richtlinie 

(z.B. Aufenthaltstitel, Nachweis Steuerklasse 2, Lebenslauf etc.) 
 
8. Erklärung über die Bindung des Unternehmens an einen Tarifvertrag (wenn das Unternehmen 

an einen Tarifvertrag gebunden ist) (IB-Formblatt)  
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9. Bestätigung der Zusätzlichkeit der Qualifizierungsinhalte (bei Förderung von Auszubildenden) 

(IB-Formblatt)  

10. Vollmacht (bei Vertretung durch Dritte)  

 
Die in Klammern gekennzeichneten IB-Formblätter stehen im Internet unter  
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/de/unternehmen/aus-weiterbildung/weiterbildung-betrieblich 
„Downloads“ – „Zur Antragstellung“ zum Download bereit.  
 
Sie haben Fragen? Unsere Expertinnen und Experten beraten Sie gern unter der kostenfreien  
Hotline 0800 56 007 57. 

https://www.ib-sachsen-anhalt.de/de/unternehmen/aus-weiterbildung/weiterbildung-betrieblich

