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Hinweise zur Dateneingabe fur die IST-Meldung der Auszubildenden

Gemal dem Pflegeberufegesetz sind alle Pflegeeinrichtungen, alle ausbildenden
Krankenh&auser und alle Pflegeschulen verpflichtet, der Investitionsbank Sachsen-Anhalt
Daten zur Ermittlung der Ausgleichszuweisungen bis zum 15.06.2026 fur das
Finanzierungsjahr 2027 zu ubermitteln.

Die Ausbildungskosten, die im Jahr 2027 finanziert werden sollen, ergeben sich aus den zu
meldenden Informationen nach 8 5 Abs. 1 und 2 PfIAFinV. Die monatlichen Ausgleichs-
zuweisungen berechnen sich nach den tatsachlich abgeschlossenen Ausbildungs-
verhaltnissen sowie den Auszubildenden, welche die Ausbildung im Jahr 2027 planméaRig
beginnen werden.

Beachten Sie, dass die Meldung der Planstellen und die IST-Meldung der
Auszubildenden getrennt voneinander erfolgen und dementsprechend separat
einzureichen sind. Die Meldungen beziehen sich jeweils auf das Finanzierungsjahr
2027. Alle weiteren Anderungen (insbesondere fiir das Jahr 2026) konnen nur noch im
Rahmen der Spitzabrechnung bertcksichtigt werden.

Bitte nehmen Sie die Bearbeitung der Meldelisten bis spatestens 31.08.2026 vor.

Nachfolgend werden Hilfestellungen zu den folgenden Bearbeitungsschritten gegeben:

Anderungsmeldungen der bestehenden Auszubildenden

Anderungen der Ausbildungsverhéltnisse (Verlangerung, Beendigung, Abbruch,
Unterbrechung der Ausbildung)

Hinzufiigen neuer Azubis

Speicherung der Daten

Dublettenpriifung (nur bei doppelten Datensétzen erforderlich)
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Anderungsmeldung der bestehenden Auszubildenden

In dem Bereich ,Meldeliste Azubis“ finden Sie eine Ubersicht mit den aktuell fir lhre
Einrichtung gemeldeten Auszubildenden.

Hinweis: Die Meldelisten wurden im Rahmen einer Datenmigration tbernommen. Aufgrund
der hohen Datenmenge kann es in Einzelfallen vorkommen, dass nicht alle bestehenden
Auszubildenden in der Ubersicht angezeigt werden und die Datenséatze nicht dem aktuellen
Stand entsprechen. Bitte priifen Sie daher die Ubersicht auf Vollstandigkeit und Aktualitét
und erganzen Sie gegebenenfalls alle fehlenden Auszubildenden (siehe Abschnitt
,Hinzufligen neuer Auszubildenden®).

>

@ Meine Daten v
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Hier sehen Sie eine beispielhafte Ansicht einer solchen Ubersicht:

Meldeliste Azubis @ - Community - Meine Daten - Meldeliste Azubis

‘_

Meldeliste Azubis v

+ Azubi hinzuftigen Suche Enthalt

Azubi ID Name Vername Geburtsdatum A-Umfang A-Beginn A-dahr Ausbildungsform Ausbildungsende

Mustarmann Max 14072000 00 01092024 2 Ausbildung

Uber den Button ,Excel“ kénnen Sie die Meldeliste auch optional fiir Ihre eigenen Unterlagen
herunterladen.
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Anderungen lhrer aktuellen Azubis

Klicken Sie bitte den entsprechenden Auszubildenden an, den Sie bearbeiten mochten.
AnschlieBend erscheint eine Anderungsmaske mit den folgenden Anpassungsbereichen:
¢ ,Meldeliste Azubi*

¢ ,Ausbildungszeitraum und Mittel*

¢ ,Ausbildungsstatus“

¢ ,Ausbildungsunterbrechung*

Beachten Sie, dass zunachst alle hinterlegten Auszubildenden hinsichtlich der o.g.
Kriterien aktualisiert und die Daten anschlieRend abgesendet werden mussen.

Den Button zum Versenden der Daten finden Sie rechts oben in der Kachel
»JAusbildungsstatus®. Sie kbnnen die Daten jederzeit zwischenspeichern, falls Sie die
Bearbeitung zu einem spateren Zeitpunkt fortsetzten méchten.

+ Anderungen speichern

*—

Nach dem Absenden sind keine eigenen Anderungen mehr moglich. Die entsprechenden
Felder sind ausgegraut und kénnen nicht mehr befiillt werden. Wenn Sie eine Anderung der
Daten wiinschen, kann dies nur im Rahmen der Anderungsmitteilung erfolgen. Dies wird auf
den folgenden Seiten néher erlautert.



Meldeliste Azubi und Ausbildungszeitraum und Mittel

Meldeliste Azubi

Hilfestellungen zu der Eingabe finden Sie in den Hinweisen zur Dateneingabe unter diesem Link.

Name

Mustermann

Vorname

Max

Geburtsdaotum

14.07.2000

Geschlecht

mannlich

Ausbildungsvertrag

Ausbildungszeitraum und Mittel

1 Jahr
1. A-Johr Beginn

01.09.2024

1. A-Jahr Ende
31.08.2025
jahrl. A-vergtitung It Vertrag (EUR)

18.000,00

Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag ( EU R)

23.000,00

Einstieg in A-Jahr 2

2 Jahr
2 A-Jahr Beginn

01.05.2025

2 A-Jahrende

31.08.2026

jaihrl A-Vergtitung It Vertrag (EUR)

19.000,00

Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EU R)

24.000,00

Ausbildungsform

Ausbildung

Ausbildungsbeginn in der Einrichtung

01.09.2024

A-Umfang

100

Vollzeit

Name der Pflegeschule

andere Pflegeschule
* andere Pflegeschule (Name)

Pflegeschule

* Bundesland

Sachsen-Anhalt
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& Anderungsmitteilung

!
<
Ny

Einstieg in A-Jahr 3

3. Jahr

3. A-Jahr Beginn

01.09.2026

3. A-Jahr Ende

31.08.2027

20.000,00

25.000,00

jahrl A-vergltung It. Vertrag (EUR)

Johres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

& Anderungsmitteilung
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Nach Versand der Daten sind die Aktualisierungen der Daten (insb. Stammdaten und
Gehaltsangaben) innerhalb der Anderungsmasken ,Meldeliste Azubi“ sowie
LAusbildungszeitraum und Mittel“ nur noch Gber den Button ,Anderungsmitteilung®
maoglich.

Hinweis: Der Anderungsbutton erscheint erst, wenn der Datensatz abgesendet wurde.

Ihre Mitteilung wird durch die Investitionsbank Sachsen-Anhalt gepriift und die Anderung
entsprechend im System hinterlegt. Ihren Anderungswunsch teilen Sie uns iiber den Button
~<Absenden® mit.

Anderungsmitteilung
Name Azubi (ID)

Max Mustermann (26087)

Gewunschte Anderung®

Ansprechpartner:

Name*

E-Mail / Telefon*

Aperechen




INVESTITIONSBANK
SACHSEN-ANHALT

Ausbildungsstatus

Hier kdnnen Sie angeben, wenn sich der Status eines Auszubildenden &ndert und er die
Ausbildung verlangert, abbricht oder beendet.

Ausbildungsstatus

Ausbildung verlangert
Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet

+ Anderungen speichern

Verldngerung der Ausbildung

Sofern sich die Ausbildung verlangert, klicken Sie bitte ,Ausbildung verlangert* an und
geben Sie — unter Angabe des entsprechenden Grundes — das neue Ausbildungsenddatum
an. Bestéatigen Sie die Eintragung bitte Gber ,Anderungen speichern®,

Ausbildungsstatus

Ausbildung verlangert

Grund for ldngere Ausbildung, sofern zutreffend

Wiederholung der Priifung hd

Ende der Verléngerung

29.02.2028

Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet

+ Anderungen speichern
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Ausbildungsabbruch

Bei einem Ausbildungsabbruch wéhlen Sie ,Ausbildung abgebrochen“ und geben — unter
Angabe des entsprechenden Grundes — das neue Ausbildungsenddatum an. Bestatigen Sie
die Eintragung bitte tiber ,Anderungen speichern®.

Ausbildungsstatus

Ausbildung verlangert
Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet
* A-Ende

30.07.2027

* Grund Ende Ausbildung

Wechsel des Tragers der praktischen Ausb ~

+ Anderungen speichern

Beendigung der Ausbildung

Bei Erreichen des Ausbildungsendes geben Sie ,Ausbildung beendet” an und tragen das
Ausbildungsenddatum sowie den entsprechenden Grund ein. Wurde die Ausbildung
erfolgreich abgeschlossen, ist zuséatzlich die Art des Abschlusses anzugeben. Bestatigen
Sie die Eintragung bitte tiber ,Anderungen speichern®,

Ausbildungsstatus

Ausbildung verlangert
Ausbildung abgebrochen

Ausbildung beendet
* A-Ende

31.08.2027

* Grund Ende Ausbildung

Prifung bestanden ~

* art des Abschlusses

‘ Pflegefachmann/Pflegefachfrau v

+ Anderungen speichern
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Ausbildungsunterbrechung

Uber den Button ,Ausbildungsunterbrechung melden® kénnen Sie angeben, wenn ein
Azubi die Ausbildung unterbricht.

Ausbildungsunterbrechung

+ Ausbildungsunterbrechung melden * Enthait

Suche:

Gultig von Galtig bis Unterbrechungsgrund

Leere Tabelle

Nach Anklicken des Buttons 6ffnet sich die entsprechende Eingabemaske:

Ausbildungsunterbrechung Ansprechpartner
Far *Name
Max Mustermann (26087)

*Von * E-Mail [ Telefon

Unterbrechungsgrund

Beschaftigungsverbot v

+ Speichern

Neben der Angabe des Unterbrechungsgrundes kdénnen Sie hier den Zeitraum der
Ausbildungsunterbrechung erfassen. Bitte beachten Sie, dass lediglich der Beginn der
Unterbrechung (Eingabefeld ,*Von*) ein Pflichtfeld ist. Sofern Ihnen das Enddatum der
Unterbrechung noch nicht bekannt ist, kdnnen Sie dieses zu einem spateren Zeitpunkt im
Feld ,bis* erfassen. Bestétigen Sie die Angaben bitte durch den Button ,Speichern®.

AnschlieRend erscheint die Unterbrechungsmeldung als neue Zeile in der Maske
»Ausbildungsunterbrechung®.

Ausbildungsunterbrechung

4+ Ausbildungsunterbrechung melden Enthalt

Suche:

Giiltig von Gultig bis Unterbrechungsgrund

200012027 Beschaftigungsverbot
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Sie kénnen die Eintragung jederzeit erneut bearbeiten. Durch Anklicken der Zeile 6ffnet sich
die Eingabemaske, in der die Unterbrechung bei Bedarf verlangert oder nach
Bekanntwerden des Enddatums beendet werden kann.

Hinzufliigen neuer Azubis

Uber den Button ,,Azubi hinzufiigen“ kdnnen Sie neue Auszubildende melden.

Meldeliste Azubis @ - Community - Meine Daten - Meldeliste Azubis

Meldeliste Azubis

+ azubihinzufogen I g

Azubi ID Name Vorname Geburtsdatum A-Umfa

26087 Mustermann Manx 14072000 00

In dieser Datenmaske nehmen Sie diverse Angaben wie Namen des Azubis, Geburtsdatum,
Geschlecht, Beginn der Ausbildung bis hin zur Angabe der Pflegeschule vor. Einige der Felder
sind mit einem Sternchen * versehen. Hierbei handelt es sich um Pflichtfelder, bei denen eine
Eingabe zwingend notwendig ist. Bleibt eines der Pflichtfelder ungefillt, erhalten Sie beim
Abspeichern der Daten einen entsprechenden Hinweis vom System.

Hilfestellung zu der Eingabe finden Sie hier im Portal im Bereich Formulare und Hilfestellungen.

Bitte sichern Sie Inre Eingaben durch Speichern am Ende der Seite.

*Name * Ausbildungsform

*Vorname * Ausbildungsbeginn in der Einrichtung

* Geburtsdatum * A-Umfang
* Name der Pflegeschule
v ﬂ

Ausbildungsvertrag andere Pflegeschule

Den Namen der Pflegeschule kdnnen Sie tber einen Klick auf die Lupe auswahlen.

* Geschlecht

Uber den Button ,,Neu“ laden Sie den Ausbildungsvertrag des Azubis hoch. Das
hochgeladene Dokument kann jederzeit ersetzt, gedndert und wieder heruntergeladen

werden.
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Falls sich die betreffende Pflegeschule nicht in der Auswahl oder au3erhalb von Sachsen-
Anhalt befindet, schlieRen Sie das Fenster Uber ,Abbrechen® und wahlen das Feld ,andere
Pflegeschule® aus. Dadurch 6ffnen sich zwei weitere Felder, in denen der Name sowie das
entsprechende Bundesland der Pflegeschule angegeben werden kénnen.

Name der Pflegeschule

andere Pflegeschule

* andere Pflegeschule (Name)

* Bundesland

Im zweiten Abschnitt der Datenmaske sind die zu erwartenden Ausbildungszeitraume und
Mittel des 1., 2. und 3. Ausbildungsjahres einzugeben. Hier sehen Sie eine beispielhafte
Eintragung:

Einstieg in A-Jahr 2 Einstieg in A-Jahr 3

* 1 A-Jahr Beginn *1.A-Jahr Ende * jahrl. A-Vergatung It. Vertrag (EUR) * Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

01.09.2024 31082025 18.000 23.000

*2 A-Jahr Beginn *2 A-Johr Ende * jahrl A-Vergatung It. Vertrag (EUR) * Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

01.09.2025 31082026 19.000 24.000

* 3. A-Jahr Beginn * 3. A-Jahr Ende *jahrl A-Vergatung It ertrag (EUR) * Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag (EUR)

01.09.2026 31.08.2027 20.000 25.000

Unter ,A.- Jahr Beginn®ist der Ausbildungsbeginn und unter ,A.- Jahr Ende® das
Ausbildungsende des jeweiligen Ausbildungsjahres einzutragen.

Hierbei ist zu beachten, dass das Feld ,A.-Jahr Ende® bei einem Ausbildungsumfang von
100 % zur Vereinfachung zunachst automatisch berechnet wird. Falls erforderlich, kann
dieses Datum spéater manuell geandert oder Uberschrieben werden.

Beginnt ein Azubi erstim 2. oder 3. Ausbildungsjahr, wahlen Sie eine der beiden Optionen
,Einstieg in A.-Jahr 2“ und ,Einstieg in A.-Jahr 3“. Nach Auswahl der passenden Option,
werden die Eingabefelder entsprechend angepasst.

Unter ,jahrl. A.-Vergltung It. Vertrag® ist die vertraglich vorgesehene jahrliche
Ausbildungsvergitung anzugeben (ohne Lohnnebenkosten und ohne
Forderungen/Drittmittel). Samtliche Férderungen und Bildungsgutscheine sind nicht zu
bertcksichtigen.

Unter ,Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag® ist die jahrliche Ausbildungsvergutung

einschlieBlich Sonderzahlungen, Schichtzulagen und Lohnnebenkosten (Jahres-
10
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Arbeitgeberbrutto) anzugeben. Samtliche Férderungen und Bildungsgutscheine sind auch
hier nicht zu bericksichtigen.

Beachten Sie, dass bei der Eingabe automatische Plausibilisierungen bezuglich
maoglicher Falscheingaben durchgefiuhrt werden. Dabei werden folgende Kriterien
gepruft:

¢ Die angegebenen Betrage missen sich innerhalb plausibler Wertebereiche
bewegen

e Die jahrliche Ausbildungsvergutung sollte sich mit jedem Ausbildungsjahr
erhdhen

Hinweis: Der Jahres-Arbeitgeberbruttobetrag ergibt sich aus der Ausbildungsvergttung inkl.
Sonderzahlungen, Schichtzulagen und den Lohnnebenkosten. Folgende Lohnnebenkosten
werden bei der durchschnittlichen Meldung zum Jahresarbeitgeberbrutto beriicksichtigt:

- Arbeitgeber (AG)-Beitrag Rentenversicherung

- AG-Beitrag Arbeitslosenversicherung

- AG-Beitrag Krankenversicherung (inkl. halftigen Zusatzbeitrag)
- AG-Beitrag Pflegeversicherung

- Umlage Unfallversicherung

- Ggf. Umlage U1 Entgeltfortzahlungen im Krankheitsfall

- Ggf. Umlage U2 Mutterschaftsaufwendungen

- Ggf. Umlage U Insolvenzgeldumlage

- Ggf. Betriebliche Altersvorsorge

- Ggf. Vermdgenswirksame Leistungen

- wenn zutreffend AG-Anteil zur ZVK (Zusatzversorgungskasse)
- festgeschriebene Jahressonderzahlungen (Urlaubs-/Weihnachtsgeld/13. Monatsgehalt)

11
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Speicherung der Daten

Nachdem alle erforderlichen Eingaben vollstandig erfasst wurden, missen diese Uber den
Button ,Speichern® im unteren rechten Bereich der Eingabemaske gesichert werden. Erst
nach dem Speichervorgang werden die Daten Gbernommen und im System hinterlegt.

Hinweis: Wird die Eingabe beendet, ohne zuvor auf ,,Speichern” zu klicken, gehen die
eingegebenen Daten verloren.

Die bereits gespeicherten Angaben kénnen Sie bei Bedarf jederzeit nachtraglich aufrufen,
andern oder anpassen.

Dublettenprifung

Die Dublettenprifung dient der Identifikation von mehrfach oder fehlerhaft angelegten
Auszubildenden. Diese wird Ihnen nur angezeigt, sofern tatsachlich doppelt angelegte
Auszubildende in lhrer Ubersicht enthalten sind. Dubletten kdnnen beispielsweise durch
unterschiedliche Schreibweisen des Namens, abweichenden Ausbildungs- oder
Geburtsdaten oder eine mehrfache Erfassung derselben Person entstehen.

@ Meine Daten v Meldeliste Azubis @ - ‘T("‘li“lli\, - Me

Stamm- und Kontodat..

1 Meine Meldungen > + Dubletten Uberprifen
& Meldeliste Azubis

' Meine Dokumente Meldeliste Azubis

B Formulare und Hilfeste..

i Kennwort andern <+ Azubi hinzufigen

Bitte priifen Sie die angezeigten Datensatze sorgfaltig auf die genannten Kriterien und
entfernen Sie die erkannte Dublette, sodass jeweils nur ein korrekter Datensatz pro Azubi
verbleibt. Dazu klicken Sie den zu ldschenden Auszubildenden an und wéhlen anschlieRend
den Button ,Loschen®.

Dublettenkenner Name Vorname Geburtsdatum A-Beginn A-Ende

] 1 ] 25081003 0108.2023 31082026

S Se

25081083 01.08.2023 31082026

12
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Bei Ruckfragen konnen Sie sich an unsere kostenfreie Hotline unter der Telefonnummer
0800 56 007 57 oder direkt an das Team des Pflegeausgleichfonds wenden. Sollten Sie uns
aufgrund der aktuell sehr hohen Anzahl von Anrufen nicht erreichen, senden Sie uns einfach
eine E-Mail - Wir rufen Sie zuriick.

Ihr Team vom Pflegeausgleichfonds
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