Checkliste zum Verwendungsnachweis
Sachsen-Anhalt WEITERBILDUNG - Zuschuss zur Qualifizierung von Beschéaftigten

1. VERWENDUNGSNACHWEISFORMULAR

Bitte fullen Sie das Verwendungsnachweisformular vollstandig aus. Reichen Sie diese rechtskraftig unterschrieben mit den unten ge-
nannten Anlagen und den weiteren Unterlagen bei der Férderservice GmbH der Investitionsbank Sachsen-Anhalt ein.

2. ANLAGEN

D ZahlenmaRiger Nachweis

D Abrechnungshilfen (erforderlich fir Abrechnungen ab 2 Teilnehmenden und 2 Lehrgéngen)
3. WEITERE UNTERLAGEN

D Anwesenheitslisten

Hinweis: Die Anwesenheitslisten sind taglich zu fiihren und sollten mindestens folgende Angaben enthalten: Zeitpunkt der Qualifizierung (Angabe mit
Datum, Beginn- und Endzeiten), Inhalt der Qualifizierung, Name und Unterschrift des Teilnehmers und des Ausbilders, Stempel und Unterschrift der
ausbildenden Firma.

Rechnungsbelege des Bildungsanbieters und Zahlungsnachweise (Kontoauszige, Kassenbuchauszuge o. 4.) im Original

Kopie der Arbeitsvertrage der im Projekt qualifizierten Teilnehmer/Innen
gof. Gehaltsbelege der im Projekt qualifizierten Teilnehmer/Innen sowie Zahlungsnachweise (Kontoausziige im Original) Uber die
Gehaltszahlungen fiir den Zeitraum der abgerechneten Qualifizierung

Bestatigung des Bildungsanbieters mit Angabe des Inhaltes, der Dauer, der Teilnahme sowie Erreichung des definierten Bildungs-
ziels (z. B. Zertifikate)

ggf. Nachweis der Reisekosten (Reisekostenabrechnungen, Hotelrechnungen, Fahrtenbicher, Tankquittungen o. &.) einschlief3lich
Zahlungsnachweise im Original

OO

gof. Rechnungen/Belege Uber sonstige Sozialabgaben (Berufsgenossenschaft, Umlage 1, Umlage 2 o. &.) und Zahlungsnachweise
D ggf. sonstige Vertrage wie z. B. Miet-, Leasing- oder Honorarvertrage

Bitte beachten Sie:

- Mit dem Verwendungsnachweis sind nur noch die Belege einzureichen, die bisher noch nicht zur Priifung bei der Férderservice GmbH der
Investitionsbank Sachsen-Anhalt vorlagen.

- Im ZahlenméaRigen Nachweis sind nur noch die Ausgaben flr den letzten Abrechnungszeitraum einzutragen.

- Zahlungsnachweise mussen eindeutig den Geldfluss vom Zuwendungsempféanger an den Zahlungsempfanger erkennen lassen (z. B.
Kontoausziige mit entsprechendem Verwendungszweck).

- Bei Einzelunternehmern/Freiberuflern ist die Privatentnahme vom Steuerberater bzw. Wirtschaftspriifer jeweils fur die Monate der
Qualifizierung mit Angaben zum Zahlungsfluss und Angabe des Zahlungsdatums zu bestéatigen.
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